Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

ROZEZNANIE RYNKU
nr 3ING0O/2026

dotyczace organizacji przerw kawowych podczas warsztatow dla liderow NGO w
projekcie
»NGO do dziela! Rozwéj sektora organizacji pozarzadowych w zakresie
prowadzenia ustug publicznych i zrownowazonego rozwoju lokalnego”

Projekt nr FERS.04.12-IP.04-0058/24 - Program Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spofecznego
2021-2027, Dziatanie 4.12

I. Zamawiajacy

Polskie Uniwersytety Ludowe - Uniwersytet Ludowy w Radawnicy, ul. Uniwersytecka 6, 77-400 Radawnica,
tel. 67 263 13 93, e-mail: biuro@ul-radawnica.pl

Postepowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady przejrzystosci, rownego traktowania wykonawcow i
uczciwej konkurencji, bez stosowania ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Il. Tryb udzielenia zamdéwienia

Zamowienie udzielane jest w trybie rozeznania rynku, poza ustawg Prawo zamdwien publicznych.
Catkowita szacunkowa warto$¢ zaméwienia wynosi maksymalnie 3 200,00 zt brutto. Maksymalna
dopuszczalna cena jednostkowa wynosi 40,00 zt brutto za jeden osobodzien przerwy kawowe;j.

[ll. Opis przedmiotu zamodwienia

* Przedmiotem zamowienia jest organizacja i zapewnienie ciggtych przerw kawowych podczas
praktycznych warsztatow dla oséb zarzgdzajgcych organizacjami pozarzgdowymi, realizowanych w
ramach projektu nr FERS.04.12-1P.04-0058/24.

* Ustuga bedzie realizowana w ré6znych miejscach na terenie wojewddztwa wielkopolskiego, zaleznie od
miejsca przeprowadzenia warsztatow.

* Termin realizacji zamoéwienia: od 01.07.2026 r. do 30.09.2026 r.
» Warsztaty mogg odbywac¢ sie zaréwno w dni powszednie, jak i w weekendy.

» Wykonawca bedzie informowany o miejscu realizacji i terminie wykonania ustugi minimum 3 dni przed
planowanym dziataniem.
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« Zamodwienie obejmuje 2 edycje warsztatow po 20 oséb. Kazda edycja trwa 2 dni szkoleniowe.

* Laczna liczba osobodni wynosi 80, co wynika z zatozenia: 20 oséb x 2 dni szkoleniowe x 2 edycje.

» Warsztaty trwajg 8 godzin zegarowych dziennie; przerwa kawowa powinna by¢ dostepna w sposob ciggty
w czasie trwania zajec.

« Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba osobodni ma charakter szacunkowy i moze ulec zmianie w zaleznosci
od rzeczywistej liczby uczestnikdw i harmonogramu dziatan.

Minimalny zakres jednej przerwy kawowej powinien obejmowa¢ co najmniej: napoje gorgce (kawa,
herbata), wode, dodatki typu cukier/mleko/cytryna oraz poczestunek stodki i/lub stony adekwatny do
charakteru warsztatow i liczby uczestnikow. Szczegdtowy sktad kazdorazowo bedzie uzgadniany z
Zamawiajgcym.

Kod CPV: 55520000-1 - Ustugi dostarczania positkéw.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu

Warunek Sposéb potwierdzenia

Wykonawca powinien posiada¢ mozliwos¢
organizacyjnego i technicznego swiadczenia ustugi
Mozliwos¢ realizacji ustugi cateringowej / gastronomicznej w miejscach
wskazanych przez Zamawiajgcego. Potwierdzenie
nastepuje na podstawie oswiadczenia Wykonawcy.

Wykonawca powinien posiada¢ doswiadczenie w
realizacji ustug cateringowych, gastronomicznych
lub podobnych na potrzeby spotkan, szkoleh albo

Doswiadczenie wydarzeh. Potwierdzenie nastepuje na podstawie
oswiadczenia Wykonawcy lub wykazu
zrealizowanych ustug, jezeli Zamawiajgcy zazada
jego przedtozenia.

Wykonawca powinien zapewni¢ gotowosc¢
Swiadczenia ustugi w dni robocze i weekendy, z co
Dyspozycyjnos¢ najmniej 3-dniowym wyprzedzeniem od zgtoszenia
Zamawiajgcego. Potwierdzenie nastepuje na
podstawie oferty i oswiadczenia Wykonawcy.

Ocena spetnienia warunkow udziatu nastgpi wedtug zasady ,spetnia / nie spetnia”.
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V. Podstawy wykluczenia
» Z udziatu w postepowaniu wykluczone sg podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

* Przez powigzania osobowe lub kapitatowe rozumie sie w szczegdlnosci relacje wskazane w dokumentaciji
postepowania i stosowanych zasadach konkurencyjnego wyboru wykonawcow.

* Wykluczeniu podlegaja rowniez wykonawcy, ktorzy ztozyli oferte po terminie lub nie spetniajg warunkow
udziatu w postepowaniu.

VI. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie kryterium ceny.

Kryterium Waga Sposoéb oceny

Liczba punktow = (najnizsza
100% zaoferowana cena / cena
badanej oferty) x 100

Cena brutto za jeden osobodzien
przerwy kawowe;j

Oferty zawierajgce cene wyzszg niz 40,00 zt brutto za jeden osobodzien przerwy kawowej lub wartosé
catkowitg wyzszg niz 3 200,00 zt brutto nie beda podlegaty ocenie.

VII. Termin i miejsce realizacji zamodwienia
* Okres realizacji: od 01.07.2026 r. do 30.09.2026 r.

* Miejsce realizacji: lokalizacje na terenie wojewddztwa wielkopolskiego wskazywane kazdorazowo przez
Zamawiajgcego.

» Szczegotowe terminy i miejsca bedg przekazywane Wykonawcy minimum 3 dni przed planowanym
dziataniem.

VIIl. Miejsce, sposob i termin sktadania ofert
* Oferty nalezy sktada¢ do dnia 10 czerwca 2026 r.

» Oferte mozna ztozy¢ za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: biuro@ul-radawnica.pl

» Oferte mozna ztozy¢ pocztg na adres: Uniwersytet Ludowy w Radawnicy, ul. Uniwersytecka 6, 77-400
Radawnica.

 Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w biurze UL w Radawnicy, ul. Uniwersytecka 6, 77-400 Radawnica, lub w
biurze w Ztotowie, Aleja Piasta 11, 77-400 Ztotéw.
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* Za termin ztozenia oferty uznaje sie date wptywu oferty do Zamawiajgcego.

» Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

IX. Wymagania dotyczace oferty

» Oferta powinna zawiera¢ dane Wykonawcy, cene brutto za jeden osobodzien przerwy kawowej, catkowitg
wartos¢ brutto zamowienia oraz oswiadczenia wymagane przez Zamawiajgcego.

» Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

+ Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim i podpisana przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy.

« Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty na formularzu wtasnym Wykonawcy, o ile zawiera wszystkie
elementy wymagane w niniejszym rozeznaniu rynku.

X. Informacje dodatkowe

« Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcy do ztozenia wyjasnien dotyczgcych tresci
oferty.

« Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zakonczenia rozeznania rynku bez wyboru oferty, w
szczegolnosci w przypadku braku ofert spetniajgcych warunki, przekroczenia budzetu lub istotnej zmiany
okolicznosci.

» Informacja o wyniku rozeznania rynku zostanie opublikowana na stronie internetowej, na ktérej
zamieszczono niniejszy dokument, oraz moze zosta¢ przekazana oferentom drogg elektroniczna.

XI. Zatgczniki
1. Formularz ofertowy.

2. Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych.
3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu.

Projekt wspoftfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach Programu
Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027.
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